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No ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN RESPONSABLE 
DOCUMENTO DE 

REFERENCIA 

OBJETIVO: 
Establecer la metodología a desarrollar para presentar propuestas técnico económicas ante licitaciones, 
convocatorias y/o procesos de selección por parte del grupo de investigación en tomografía computarizada para 
caracterización de yacimientos de la Universidad Industrial de Santander – GIT. 

ALCANCE: 
Este procedimiento se contempla desde la revisión de los términos de la licitación, convocatorias y/o proceso de 
selección hasta la presentación de la propuesta. 

DEFINICIONES 
 

● Licitación: Es una convocatoria pública para que se presenten propuestas libremente. 
● Cotización: Propuesta inicial sujeta a cambios que no genera compromiso con la ejecución. 

 

 CONSIDERACIONES 
Tener en cuenta que se ha presentado en diversas ocasiones que la Universidad Industrial de Santander al ser una entidad sin ánimo de lucro, en la mayoría 

de procesos no cumple con los indicados financieros requeridos de rentabilidad del activo y del patrimonio, por tal razón en caso que esto ocurra se debe 

contemplar la posibilidad de realizar una unión temporal o indicar dentro del período de observaciones ésta característica. 

 
Tener especial atención en las fechas de asistencia a audiencia de términos y condiciones, reuniones aclaratorias, radicación de inquietudes, respuesta a las 

mismas, presentación de la propuesta, evaluación de las propuestas y asignación de contrato; verificando si las actividades se pueden realizar de forma 

electrónica o presencial y si son obligatorias o no. 
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1. 
Participación en 
Convocatorias  

Con la información de licitaciones, convocatorias 
y/o Procesos de Selección remitida por el Área 
Gestión de Servicios Técnicos Aplicados para la 
Industria, se revisa la viabilidad y conveniencia 
institucional para decidir la participación del grupo 
de investigación en tomografía para 
computarizada para caracterización de 
yacimientos. 

Área Gestión de Servicios Técnicos 
Aplicados para la Industria 

Pliegos de la licitación, 
convocatoria y/o proceso de 
selección En cuanto se definen las Licitaciones, 

convocatorias y/o Procesos de Selección a 
participar, se procede a revisar minuciosamente 
los respectivos términos y condiciones, para 
identificar el objeto a desarrollar, los requisitos de 
experiencia e inscripción en el RUP, indicadores 
financieros, estructura organizacional, talento 
humano, cronograma, certificaciones SSTA, 
requisitos de garantía de seriedad de la oferta, 
documentos por suscribir, etc. 
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Nota: En el caso que no se cumpla con la 
experiencia requerida, el grupo GIT tiene la 
opción:  

         Aliarse con otras Unidades 
Académico Administrativas de la Universidad para 
presentar propuesta en conjunto.  

         Formar unión temporal con una 
empresa del sector que cumpla con los requisitos. 

Una vez revisada los pliegos de licitación, 
convocatorias y/o Procesos de Selección, se 
procede a  elaborar la Propuesta Técnico 
Económica, la cual es realizada por el personal 
técnico designado por el Área Gestión de 
Servicios Técnicos Aplicados para la Industria, con 
base al objeto del proceso. 

2 

Realizar los trámites 
respectivos de 
suscripción de 
documentos 

Según el valor de la propuesta (Ver 
Consideraciones), se tramita las firmas 
correspondientes.  

Área Gestión de Servicios Técnicos 
Aplicados para la Industria 

Propuesta Técnico Económica 

3. 
Autorizar la Propuesta 
técnico económica. 

Según el valor de la propuesta (Ver 
Consideraciones), se tramita las firmas 
correspondientes. 

Director del grupo de investigación 
GIT y/o 

Propuesta Técnico Económica 
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Director de Escuela y/o 

Decano de Facultad y/o 

Rector UIS 

4. 
Revisar la Propuesta por 
Consejo de Escuela. 

Presentar ante el Consejo de Escuela del 
Propuesta técnico económico para su respectiva 
revisión y consignación en el acta. 

Área Gestión de Servicios Técnicos 
Aplicados para la Industria 

Acta  de Consejo de Escuela. 

5. 
Registrar la Propuesta en 
la Plataforma de 
Extensión de la VIE. 

Para realizar el registro ante el módulo de 
Extensión seguir el siguiente link: 
https://www.uis.edu.co/webUIS/es/investigacionE
xtension/convocatoriasProgramasApoyo/sistemas
InformacionVIE/tutoModuloExtension.html  

Área Gestión de Servicios Técnicos 
Aplicados para la Industria 

Número de Registro 

6 
Recopilar documentos 
Pre-contractuales 

Se recopila la documentación de carácter 
administrativo (RUP, certificados de experiencia, 
estados financieros, certificado de existencia y 
representación legal, pago de parafiscales, etc).  

Área Gestión de Servicios Técnicos 
Aplicados para la Industria 

Documentos Pre-contractuales 

https://www.uis.edu.co/webUIS/es/investigacionExtension/convocatoriasProgramasApoyo/sistemasInformacionVIE/tutoModuloExtension.html
https://www.uis.edu.co/webUIS/es/investigacionExtension/convocatoriasProgramasApoyo/sistemasInformacionVIE/tutoModuloExtension.html
https://www.uis.edu.co/webUIS/es/investigacionExtension/convocatoriasProgramasApoyo/sistemasInformacionVIE/tutoModuloExtension.html
https://www.uis.edu.co/webUIS/es/investigacionExtension/convocatoriasProgramasApoyo/sistemasInformacionVIE/tutoModuloExtension.html
https://www.uis.edu.co/webUIS/es/investigacionExtension/convocatoriasProgramasApoyo/sistemasInformacionVIE/tutoModuloExtension.html
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7 
Presentar la Propuesta 
Técnico Económica 

En caso que la presentación de la Propuesta sea 
de forma presencial, el Área Gestión de Servicios 
Técnicos Aplicados para la Industria designa a un 
responsable de la entrega de la misma, para quien 
se debe solicitar los tiquetes, servicio de 
camioneta, gastos de viaje y/o viáticos, elementos 
de protección personal, según aplique. Como 
soporte a esta solicitud se debe adjuntar el 
cronograma de la licitación, convocatorias y/o 
proceso de selección donde se evidencie el 
requisito de entrega física de la propuesta y  la 
comisión aprobada, la cual debe ser registrada por 
la persona designada para viajar. 

Área Gestión de Servicios Técnicos 
Aplicados para la Industria 

Carta de Recibido de la 
propuesta. 
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En caso que la Propuesta se pueda entregar vía 
correo electrónico, los documentos exigidos 
deben enviarse desde una cuenta institucional 
perteneciente al Área Gestión de Servicios 
Técnicos Aplicados para la Industria; si es por vía 
plataforma, los documentos deben ser inscritos 
desde la cuenta de extensión o del Director del 
grupo de investigación GIT y si es por 
correspondencia, debe enviarse de tal forma que 
se garantice que los documentos serán entregados 
dentro del Plazo de recepción del proceso. 

8 
Realizar seguimiento a 
licitación, convocatoria 
y/o proceso de selección 

En cuanto la propuesta técnico económica es 
entregada, se procede a revisar el cronograma, 
para identificar el avance del proceso y tener 
conocimiento de la asignación o no del contrato 
para su posterior legalización. 

Área Gestión de Servicios Técnicos 
Aplicados para la Industria 

N.A 

9 

Proceder a realizar el 
Contrato, Convenio, 
documentos 
contractuales u Orden de 
Servicio  

Una vez aprobada la propuesta por las partes se 
inicia el proceso contractual (contrato, convenio, 
Orden de Servicio), de acuerdo con sus 
documentos soportes y cuenta de cobro o factura. 

Área Gestión de Servicios Técnicos 
Aplicados para la Industria 

Contrato, Convenio u Orden de 
Servicio legalizado  
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Proceso Gestión Financiera y de 
contratación GIT. 

10 
Solicitar creación del 
Fondo 

Se solicita al proceso de Gestión financiera y de 
contratación del GIT, la apertura del Fondo para 
el ingreso del recurso y posterior ejecución. 

Área Gestión de Servicios Técnicos 
Aplicados para la Industria 

N.A 

  

Cuando supera los 100 SMMLV se crea un fondo 
para la ejecución de los recursos. 

  

De lo contrario se ejecuta desde la unidad 
académica administrativa correspondiente. 

 
-------------------------------------------------------------------------FIN---------------------------------------------------------------------- 
 

CONTROL DE CAMBIOS 

VERSIÓN FECHA DE REVISIÓN FECHA DE APROBACIÓN DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

01 2022-11-15 2022-11-15 Elaboración de documentos 

 
 

  

 

 


